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Indledning

iBinder er et browser-baseret system, til handtering af byggeprojekter og ejendomsdrift
pa en hidtil uset brugervenlig og gkonomisk made.

Oprindeligt er iBinder et svensk system, der udvikles af selskabet iBinder Parmen AB.
Systemet har i mange ar gaet under navnet Parmen — der er svensk for ringbind — men
har i forbindelse med udbredelsen til andre lande skiftet navn til iBinder.

| Danmark forhandles iBinder af selskabet SIMPLO ApS, der har kontor i Veerlgse.

iBinder bestar af fire moduler; Projekt, Udbud, Ejendomsdrift og Arkivering.
De fire moduler kan benyttes individuelt eller som én samlet Igsning.

iBinder bygger pa enkelthed, og derfor har vi en raekke malrettede vejledninger der er
tilpasset netop dit behov:

Personlige indstillinger

Vejledning til administratorer

Vejledning til projekterende

Vejledning til praekvalifikation

Vejledning til udbyder

Vejledning til bydende

Get Started with iBinder (Engelsk version)

Vejledningerne kan downloades fra siden
https://www.ibinder.com/pub/DK/pdfmanual.aspx

Se ogsa korte Filmklip om funktionerne i iBinder
https://www.ibinder.com/pub/DK/filmklip.aspx

Har du brug for yderligere hjeelp, er du altid velkommen til at kontakte vores support pa
tif. 89 88 78 30 eller support@iBinder.dk.

Supporten pa iBinder er tilgaengelig mandag til torsdag mellem 8:30 og 16:30 og
fredag mellem 8:30 og 16:00.

Pa www.iBinder.dk kan du chatte med vores support, eller skrive en besked til os uden
for abningstider.
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Log pa
Opret din bruger

Nar du som ny bruger bliver inviteret til iBinder, vil du modtage en mail med et link og
et password, som du bruge til at logge ind med fgrste gang.

Folg linket i din invitationsmail, hvormed du bliver fgrt videre til login siden som vist
nedenstaende.

Hvis du ikke har modtaget en e-mail, kan du kontakte den person der har inviteret dig
og undersgge om den rigtige e-mail adresse er blevet brugt.

Personlige informationer

Farste gang du logget pa iBinder, skal du udfylde kontaktinformationerne, fgr du kan
komme videre. Du skal udfylde alle obligatoriske felter der er markeret med en stjerne.

Disse informationer kan altid @endres ved at ga i ringbindet "Personligt” der star pa din
hylde. Du far her ogsa mulighed for at eendre det autogenererede password.

Personlige

Personlige oplysninger inormasaner
Brugeroplysninger Faktureringsinformationer Indsslinger

Udfyld ditvisitkort. Denne information bliver brugt som Disse oplysningervil blive brugt som betalingsoplysninger A
kontaktinformation i systemet, og nar andre brugere vil sende til dine udsendelser samt som fakturerings oplysninger til Dested
fysisk information til dig. andre tienesteri systemet. =r

4
Virksomhed Byggemand Bob A/S - Virksomhed Byggemand Bob AIS

Projekiefere
Mavn Bygogemand Bob (demo) - Adresse Lejrve] 15
— 4
Adresse Lejrvej 15 u Paostnr 3500

Postnr 3500 B By Veerlase Fordelngsiser
By Verlzse 3 Land Danmark —
Land Danmark Kontakt Bob Han Bygger (dema) Funigoner
- Telefon 00000000 - Telefon 00000000 ————
90 %120 Mobil 00000000 CVR-nummer Udskriftsordrar

E—
Akivigisrapport

) ) ./
Gar mine oplysninger segbare for andre brugere

Ved at fraveslge denne boks kan der ke soges pé dig | systemet, og
derved kan du ik tilfejes som deltager i nye ringbind.

valgfil | D1 Fax 000000 Kopier fra brugeroplysningsy

-
i
=
o
v
g
[
o

Loginoplysninger Gem zendringer [Nulstil

E-mail: ibinderdemoS@nti.dk
Password: |Skift password
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Gem login

Nar du fremover skal ind pa iBinder, skal du blot ga til siden www.iBinder.dk.
Efter du har trykket pa det granne ’Log ind’ ikon, kan du seette et flueben i feltet
"Husk mig’, hvormed din e-mail og password bliver husket fremover pa din enhed.
Dette kraever at din browser tillader at bruge cookies.

Eupport@ibinder dk | Log ind
[

! |

Ved at logge ind accepterer du vores "General Terms and
Conditions", samt at iBinder.com anvender cookies.

Glemt password

Hvis du har glemt din adgangskode, kan du oprette en ny ved at trykke pa linket
"Klik her” ved Glemt din adgangskode. Denne mulighed fremkommer efter du har
trykket pa det grenne ’Log Ind’ ikon.

Glemt dit password? [support@ibinder.dk | Log ind
For at nulstille dit password [ |
I ##| Husk mig

Ved at logge ind accepterer du vores "General Terms and
Conditions”, samt at iBinder.com anvender cookies.

Efter du har klikket pa linket skal du indtaste din e-mail adresse. Dermed far du tilsendt
en e-mail, hvor du skal fglge instruktionerne for, at oprette et nyt password til din
iBinder bruger.
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Brugerfladen generelt

iBinder er et cloud-baseret system, hvilket vil sige, at alle data og funktioner tilgas via
en internetbrowser. Der skal derfor ikke installeres nogen form for software pa din
enhed. iBinder fungerer derfor ogséa glimrende pa

tablets og smartphones. Pa den made har du nem og Du kan hente vores
hurtig adgang til projekternes materiale og data. iPad App ved at ga til

AppStore og sgge
efter 'iBinder iPad’

En hylde med digitale ringbind

Nar du er logget ind og farste gang har udfyldt dine personlige indstillinger kommer du
til boghylden, som giver dig et overblik over de ringbind du har adgang til.

Du abner ringbindene ved at klikke pa ryggen af dem.

Hvis der oprettes et nyt ringbind, og du inviteres til det, vil det automatisk blive vist pa
din boghylde.

rojekt Udbud
jekt hus 2014-3306 ‘ \l
Iso

@

S @ @ @ @ E
De fire boghylder

De fire knapper i bunden af skeermen repreesenterer dine hylder, hvilket vil sige, at du
har fire hylder til radighed, som du kan flytte dine ringbind til og fra.

Du flytter ringbindene til en anden hylde ved at tage fat i ringbindet og treekke ned pa
en af de fire knapper.

Brugerfladens ikoner

Med enkeltheden i fokus fremkommer de ngdvendige funktioner og ikoner nar der er
behov for dem. Ikonerne vil primaert blive vist oppe i hgjre hjgrne af vinduet.
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Faneblade

Ringbindets indhold placeres i faneblade, som du kender fra
traditionelle ringbind.

En administrator pd et ringbind kan konfigurere mappestrukturen — Indeles
dvs. veelge hvilke faner der skal veere tilgeengelige og navngive
dem efter eget gnske. Deltagere

| indekssiden hurtigt far et overblik over, hvilke faneblade der
indeholder data:

Hvis fanebladet indeholder data, er teksten fremhaevet.
Er der ingen data i fanen, er teksten gratonet.

[[] co8_Beskrivelse og specifikation <— Med indhold

O £ Uden indhold

Nar du starter et nyt ringbind op i iBinder vil det som standard blive
oprettet med udgangspunkt i bips A104 mappestrukturen, med
mindre du er en del af en organisation der har egne
mappestrukturer.

En administrator kan i ringbindets ’Indeksside’
oprette de faner der gnskes vist ved, at trykke pa
ikonet "Veelg faneblade til dette ringbind”.

Vaslg faneblade til dette ringbind

Administratorer kan ogsa benytte en anden mappestruktur, ved at
skabe manuelt oprettede faner. Dette kraever dog at brugeren en
enkelt gang kontakter iBinder Support for at fa de ekstra
rettigheder.
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Oprettelse af et ringbind

Alle brugere i iBinder kan oprette ringbind.
Hvis du er ny bruger kan du derfor med fordel oprette et demoprojekt og afprgve
funktionerne. Ligeledes er det gratis for studerende at bruge iBinder.

Kontakt iBinder hvis du gnsker et tilbud pa et konkret byggeprojekt.

Opret et nyt ringbind ved at klikke pa ikonet 'Opret nyt ringbind’ i hgjre
hjgrne.

| dialogboksen veelger du hvilken type ringbind du vil starte op.
Udfyld derefter dialogboksen med informationer om projektet.

| feltet 'Type’ angiver du om Opret nyt ringbind X

ringbindet er:

D , Valg ringbindstype @
o emo’, . |
e ’'Pa kontrakt’ ® Projekt \_/

e eller en 'Studieversion’. Ejendomsdnift
Udbud / Prakvalifikation

Derefter trykker du 'Opret
ringbind’, hvormed ringbindet
oprettes.

DU kan gendre projekt- Opret nyt ringbind X
informationerne senere, ved at

markere det oprettede ringbind | V#lg skabelon til ringbind - N
med et flueben i ryggen og A104 - Projektskabelon v U
trykke pa ikonet "Vis/rediger Indtast information om ringbind
oplysninger om ringbindet”.

ProjektiD Projekt Hus

Projektnavn Projektforslag

Dato 24-10-2014

Type Pa kontrakt M

Ringbindsfarve EEE .. [ |
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Invitere deltagere til et ringbind

Nar et ringbind er oprettet kan andre brugere inviteres gennem forskellige faner,
afhaengigt af ringbindets type

e Under fanen Deltagere inviteres alle de brugere der internt i
projektorganisationen skal have adgang til udbudsmaterialet

e Under fanen Ansggere inviteres alle der skal have mulighed for at fremsende
ansggning i forbindelse med praekvalifikation.

e Under fanen Bydende inviteres alle dem der skal have mulighed for at afgive
beregnede tilbud.

e Under fanen Samarbejdspartnere inviteres alle brugere der skal have
videreformidlet preekval. eller udbudsmateriale.

Brugere under 'Ansagere’ eller ‘Bydende’ er anonyme overfor hinanden.

Invitation af brugere til fane

Naviger til en af de fire faner, og klik pa ikonet ' Tilfgj deltagere’ for at
koble én eller flere bruger til ringbindet.

| den dialogboks der komme frem kan du tilfgje nye deltagere pa flere
mader:

Tilfej deltagere X

Seg efter eksisterende brugere

ibinderdemo o

Navn Virksomhed

Bent Bygherre (demo) Byggematadoren ApS . a P
Bob Han Bygger (demo) Byggemand Bob A/S a S
Hr. Kranberg (demo) Kranberg ApS 9\“"
Arkibald Arkitekt (demo) Arkitekthuset A/S

Lars Landmaler (demo) Landmaleren A/S

Inge Ingenier (demo) Beton og stal ApS

e (1) Sag efter eksisterende iBinder brugere
Du indtaster det gnskede sggeord (f.eks. navn eller firmanavn) i sggefeltet og
trykker sgg. Nar sggeresultatet kommer frem, klikker pa den gnskede deltager
for at tilfgje denne til som deltager.

e (2) Tilfg] ved hjeelp af e-mail adresse
Tryk pa kuvertikonet og indtast den eller de gnskede e-mail adresser adskilt af
komme, semikolon eller mellemrum. Denne funktion kan anvendes bade til nye
og eksisterende brugere af iBinder.
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e (3) Tilfg] fra fordelingsliste

iBinder

BUILDING ON SIMPLICITY

Her kan du tilfgje en foruddefineret liste af brugere. Laver du f.eks. mange
udbud, sammen med den samme projektgruppe, er dette en hurtig made, hvis
du gentagne gange vil tilfgje den samme gruppe personer. Disse lister kan
oprettes i ringbind under fanen 'Fordelingslister’ eller i dit personlige ringbind.

Send invitation til deltagere

Nar en deltager er tilfgjet til et ringbind kan du manuelt fremsende en invitation, sa de
bliver adviseret om, at de nu har adgang til et nyt projekt. Denne invitation sendes til

deltagernes e-mailadresse.

Klik pa ikonet 'Send invitation til nye deltagere’ under fanen

'‘Deltagere’ i ringbindet.

Send invitation X

Send en invitation til ringbindets deltagere som de ) \
modtager pa e-mail. I\/
Nedenunder kan du skrive den tekst, der skal fremga af
beskeden.

Skriv invitation til ringbind i dette felt.

500 Tegn tilbage

Send invitation til nye deltagere

| vinduet kan du skrive en besked, som
sendes ud til alle nye deltagere i form af
en e-mail. Denne e-mail skal ses som en
manuelt afsendt invitation.

Hvis en helt ny bruger tilfgjes til et
ringbind bliver der pr. automatik afsendt
en mail med et genereret password. En
manuelt afsendt invitation er et godt
supplement dertil.

| deltagerfanen er det muligt at se, om der er fremsendt en invitation til brugeren, eller
hvornar brugeren sidst har vaeret inde i ringbindet.

Byogematadoren ApS

Bent Bygherre (demo)

Lejrvej 15

3500 Veerlgse Deltager
& 00000000

00000000

ibinderdemo@nti.dk

Bygherre @

Invitation ikke sendt

Hvis invitationen er sendt vil der star hvornar den er afsendt, og nar brugeren har vaeret
inde i ringbindet, vil der sta hvornar personen sidst har abnet dette:

Invitation sendt 17-04-2015 |

4
| Sidste besgg 17-04-2015
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Bliv administrator i et ringbind

Du kan blive administrator pa et ringbind pa forskellige mader:

Hvis du opretter et nyt ringbind
Nar du opretter et ringbind, vil du automatisk blive administrator, sa du har alle
rettigheder i ringbindet.

Du bliver tildelt administratorrollen
En administrator pa et ringbind kan ggre dig til administrator ved at gare
folgende:

1) Gatil fanen 'Deltagere’,

2) markere den/de brugere der skal veere administratorer,
3) tryk pa ikonet 'Roller og adgang’,

4) seetter et flueben ved 'Administrator’

5) godkender ved at klikke pa fluebenet.

Rolle og adgang

Fru Hansen, -
Deltagerens rolle

Deltagerens adgang

har fulde

et eller flere fag

kan gemme i
som ader. F.eks.

[ Akustiker UFlles

[ Anlsg " Konstruktion

[ Arkitekt L Landinspektor

[ Brand [ Landskabsarkitekt
I Bygherre i

[ Bygherreradgiver

CE

ade, i
og CAD-filer.

[ Entreprener

kan gemme under fzlles faneblade

Gaest - deltageren kan kun kigge og downloade dokumenter

Du er administrator af firmaets skabelon

Hvis | har faet opsat en skabelon, og den er sat til at kopiere brugere og
rettigheder med fra skabelonen over i nye projekter, bliver du automatisk
administrator pa de nye ringbind, hvis du ogsa er dette i skabelonen.

Der kan veere et ubegraenset antal administratorer pA samme ringbind.
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Arkivere eller slette et ringbind

Nar et projekt skal afsluttes, har administratoren mulighed for at arkivere eller slette
ringbindet.

Arkivering

Veelger du at arkivere ringbindet, bliver det stdende pa din hylde som skrivebeskyttet.
Derefter er det kun administratorer der kan kigge i ringbindet. For at fjerne
arkivfunktionen igen, skal du kontakte iBinder support.

Denne funktion kan f.eks. anvendes til opbevaring af et projekt frem til 1- og 5-ars
gennemgang.

Sletning
Hvis et ringbind slettes af en administrator fijernes det fra alle brugers boghylder.

Vi anbefaler at administratorerne downloader en samlet aktivitetslog for projektet

samt en kopi af projektets materiale ved download som ZIP-fil inden projektet slettes.

For at arkivere eller slette ringbindet, skal en administrator seette et

flueben i ryggen af ringbindet og klikke pa ikonet *Afslut valgte
ringbind’.

[Afslut*.ralgte ringbkind }

| dialogboksen der derefter bliver vist, skal du tage stilling til om du
gnsker at arkivere ringbindet, eller slette det permanent ved at
trykke péa et af ikonerne.

Proje

Felgende ringbind vil blive slettet. @nsker du at arkivere dem, eller Demo
slette dem permanent? Hvis du sletter dem, vil de filer og iBinder
informationer der ligger i dem ga tabt:

* Demo

ARKIVER

Alle ovenstaende ringbind arkiveres (lases). Kun I
administratorer har adgang til arkiverede ringbind. Filer y
og informationer kan gennemses og downloades, men det /

er ikke muligt at e&ndre data.

SLET
Alle ovenstaende ringbind med indhold slettes i 27-10-2014

permanent. Hverken du eller andre brugere vil
efterfelgende have adgang til ringbindet.

Skulle du ved en fejl komme til at slette et helt ringbind,
kan supporten hjeelpe dig med at genskabe det.
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Kopiere et ringbind
@nsker du at tage en kopi af et eksisterende ringbind, eller kopiere indhold fra et
ringbind til et andet, skal du gare falgende:

e (1) Seet flueben i ryggen af ringbindet
e (2) Veelg Kopier til nyt eller eksisterende ringbind’ yderst til hgjre

| dialogboksen veelger du om alle data skal kopieres til et helt nyt, eller et
allerede eksisterende ringbind. Veelger du at kopiere til et eksisterende ringbind,
far du mulighed for at veelge hvilket

e (3) Veelger du at kopiere til et nyt ringbind, far du mulighed for vaelge type af
ringbind, samt at angive projektoplysninger for det nye ringbind.

Projekt

Demo
iBinder

Kopier ringbind X
_/"'""\\
Kopier til: e
O Nyt ringbind U

@® Eksisterende ringbind

------ Ringbind fra iBinder support v

27-10-2014
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Udtraeksringbind

Har du behov for at give projektdeltagere adgang til et begreenset udvalgt materiale,
uden ngdvendigvis at skulle give vedkommende adgang til hele projektet kan du som
administrator bruge funktionen ’Udtraeksringbind’. Derudover bruges udtraeksringbind
ogsa ofte til at sortere dokumenter i entrepriser, forud for oprettelse af Udbudsringbind.

Filerne i et udtreek er en dynamisk, skrivebeskyttet visning af materiale fra et

projekt. Reviderer du dokumentet i projektet, slar det ogsa igennem i udtraekket.

Oprettelse af et udtreek
Nar du som administrator skal oprette et nyt Udtraek, starter du med at
seette flueben i ryggen af det ringbind (1), som udtraekket skal hente

filer fra. Tryk herefter pa ikonet (2) ‘Opret nyt udtraek’.
Giv udtraeksringbindet et navn og farve og tryk ‘Opret dette udtraek’ (3).

Opret udtrak X

Projekt

Projekt hus
Projektforslag

Indtast information om ringbind

Udtrak EQ02 VVS

Ringbindsfarve [ ] | ... | [ | | e

01-10-2014

For at fa vist filer i udtraeksringbindet skal du markere én eller flere filer i
projektringbindet, redigere metadatainformationerne og veelge, at filerne
skal vises i de gnskede udtraeksringbind (4).

Vis i felgende udirksringbind

E02 VVS o

Bemarkninger
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Tilfgje brugere til

udtraeksringbindet

For at andre skal have adgang til
Udtraeksringbindet, skal der tilfgjes brugere.

' Udtraek

Projekt hus
rojektforsla
EO01 El

Projekt

. ) . . Projekt hus
Hvert udtreeksringbind har sin egen unikke Projektforslag

deltagerfane. E02 Tomrer

Abn udtraeksringbindet, klik pa fanen 'Deltagere’
og klik pa ikonet 'Tilfgj deltagere’ for at invitere
brugere til ringbindet.

01-10-2014

o
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Andre Ringbindets egenskaber

Du kan nemt, som administrator af et ringbind, sendre ringbindets

egenskaber.

Seet et flueben i ryggen af ringbindet og tryk pa ikonet 'Vis/rediger

oplysninger om ringbind’ yders til hgjre.

| dialogboksen har du nu mulighed for at sendre ringbindets
egenskaber. Dialogboksens layout varierer efter typen af det valgte

ringbind.

[ Vis/rediger oplysninger om ringbind

Vis/rediger oplysninger X

Indtast information om ringbind

ProjektiD 00000-01

Projektnavn NTI Projekt 1

Dato 01-08-2012

Type Pa kontrakt

Ringbindsfarve EEEEEETEE

iBinder

BUILDING ON SIMPLICITY

Projekt

Projekt hus
Forprojekt

01-10-2014
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Rettigheder i ringbind

Generelle rettigheder

For at eendre en deltagers rolle, skal du seetter du et flueben ud for en
eller flere brugere og klikke pa ikonet Deltagers rolle og adgange’.

Rolle og adgang X

Bent Bygherre (demo) Byggematadoren ApS

Deltagerens rolle Q

Deltagerens adgang
"I Administrator - deltageren har fulde rettigheder @

Deltageren handterer et eller flere fagomrader G

Deltageren kan gemme dokumenter i hendes/hans fagomrade, i
faneblade som understotter fagomrader. F.eks. Tegninger og
Beskrivelser.

[/ Akustiker [[IFzlles

[CJAnlzeg []Konstruktion

["] Arkitekt [JLandinspektor
[[IBrand ["ILandskabsarkitekt
[¥/Bygherre ["] skitser
QBygherreradglver ["ventilation og kel
[TEl [Clvvs
[“IEntreprener

"/ Deltageren kan gemme dokumenter under feelles faneblade @

" |Geaest - deltageren kan kun kigge og downloade dokumenter @

(A) 'Projekttitel’ — f.eks. Projektleder, BIM koordinator mv.

(B) ’Administrator’ — brugeren har alle rettigheder i ringbindet, herunder invitation og
aendring af rettigheder, oprettelse og sendring af mappestrukturer, adgang til log mm.

(C) 'Fagomrader’ — Bruges til fordeling af ansvarsomrader i forbindelse med Digitale
Mangellister, samt rettigheder til at uploade filer tegning- og CAD-mapper i specielle
mappestrukturer.

(D) 'Deltager’ — standardrollen for brugere der inviteres til et ringbind. En deltager kan
uploade dokumenter i alle mapper, safremt de ikke er styret af 'Fagomrader’. En
deltager kan kun redigere eller slette de filer brugeren selv har uploadet.

(E) 'Gaest’ — En "Geest” kan kun se og downloade filer i ringbindet.
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Individuel adgangsstyring

| enkelte tilfeelde kan det veere ngdvendigt kun at gare en fane synlig for et begraenset
antal bruge i ringbindet.

En administrator kan seette individuel adgangsstyring pa en fane, hvormed der
fremkommer et haengelassymbol.

Nar den individuelle adgangsstyring er aktiveret, vil det kun vaere administratorer der
kan se fanen. Dog er det muligt, at give 'Deltagere’ og 'Gaester’ ekstraordinger adgang

til ringbindet.

Aktiver den individuelle adgangsstyring &) C07_Geometri

I Indekssiden seettes et flueben ud for det faneblad du

vil lave seerlige rettigheder pa: —
Tryk pa 'Vis/rediger oplysninger om faneblade’ og saet flueben i G -
“Individuelle adgangstilladelser”. 1

Saet et flueben ved ’Individuel

adgangsstyring’ for at saette en Opret nyt faneblad X
haengelas pa fanen. Navn pa indeksside PN
Fanebladet er nu skjult for alle €07 Geometri @
projektets deltagere, med ';‘;'J’_:_Eb'a“ts navn

undtagelse af administratorer. Fanebladstype
Uden underafsnit v

Individuel adgangsstyring (Heengelas)

[J co7_Geometri &

Administratorer kan oprette afsnit

pageeldende faneblad og laser op, ved at trykke pa ngglen yders til
hgjre. | dialogboksen kan du veelge, hvilke Deltagere eller geester der

For at give udvalgte brugere adgang til fanebladet, gar du ind pa det 2@
skal have adgang til fanebladet.
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Oprette nye faneblade

Et ringbind oprettes ud fra en skabelon der har
preedefinerede faneblade, som du kan vaelge imellem.

Indeks

Deltagere

Derudover har du mulighed for at oprette dine egen faner. co1

Oprettelse af faneblade kraever, at du er administrator af 02
det pagaeldende ringbind.

Nye faneblade ud fra skabelon

Ved at klikke pa ikonet 'Veelg faneblade til dette ringbind’i Indekssiden
far du adgang til at teende for en reekke foruddefinerede faneblade.

De tilgeengelige faner har tilpassede funktioner og metadatafelter, og
kan derfor med fordel anvendes frem for at oprette sine egne faner
manuelt.

Hvilke faneblade skal vare i ringbindet?

”4‘ I

¥ peltagere ) co7_ceometri '@‘
1] Fordelingslister ¥4 C08_Beskrivelse og specifikation U
O Opslagstavie O C09_Orientering

1] Spergsmal & svar ¥4 C10_Kvalitetsstyring

Oco1_asis [Je11_information

O C02_Aftale Y] C12_Tids- og ressourcestyring

# coa_okonomi & [oo1_crundiag

| C04_Myndighed O D02_Aflevering

[Jcos_analyse [JRelaterede projekter

1] C06_Referat [JRelaterede udbud

Manuelt oprettede faneblade

(i @nsker du at oprette et faneblad, som ikke er tilgeengeligt i
\ ovenstaende dialogboks, er det muligt at lave faneblade, hvor du
selv definerer navn og funktionalitet. Dette ggres ved at veelge

| Opret etnytfaneblad | funktionen ‘Opret et nyt faneblad’.

My
T

Har du ikke adgang til denne Navn pa indeksside AN
. CO07 Geometri
funkyo_n, selv.om du eor Fanebladets navn U
administrator af det pageeldende co7
ringbind, skal du kontakte Fanebladstype
support@iBinder.dk hvor du kan | Uden underafsnit v
fa hjeelp til at aktivere funktionen. (] Individuel adgangsstyring (Hengelis)
) Administratorer kan oprette afsnit
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Ved feltet 'TFanebladstype’ kan du vaelge egenskaber fanen skal have

Uden underafsnit

En dokumentfane uden underniveauer.

Med underafsnit

En dokumentfane med underniveauer.

Tegninger / CAD-filer (Styret af fagomrader)

En tegningsfane styret af 'Fagomrader’ — dvs. tildelte omrader i deltagerfanen.
Referater

En fane til handtering af referater og tilharende bilag.

Hvert made far tildelt et lIsbenummer.

Drift

Giver adgang til at seette periodisk opfalgning pa dokumenter til brug i en
driftssituation.

Billeder med/uden underafsnit

En fane med billedvisning, hvor de uploadede billeder kan viewes direkte uden
behov for download.

Tegninger med 2 eller 3 underafsnit

Aben tegningsfane, hvor brugere kan uploade i alle underniveauer.

Dertil er det muligt at seette fglgende parametre pa fanebladene:

Individuel adgangsstyring anvendes hvis du vil have mulighed for at lave
saerskilt rettighedsstyring pa dette faneblad.

Begraens sa vidt muligt brugen af denne, da den ogsa kan medfare ekstra
administrativt arbejde.

Administratorer kan oprette afsnit

Hvis denne funktion aktiveres, vil det sige, at alle administratorer kan oprette
undermapper i en fane.
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Organisationsringbind

Et "organisationsringbind” giver overblik over alle aktive ringbind,
samt gar det muligt, at oprette projekter med udgangspunkt i jeres
personlige skabeloner.

Har | et behov for et organisationsringbind, skal | kontakte
supporten der vil hjeelpe jer med at fa det opsat.

Et organisationsringbind bestar af falgende faner:

Brugere er alle de medarbejdere i virksomheden, der skal kunne
oprette projekter med udgangspunkt i organisationens
ringbindsskabeloner.

Deltagere er de brugere i virksomheden, der skal have adgang til at
se organisationsringbindet. Administratorer i denne fane har
rettigheder til at foretage aendringer pa ringbindet, og

invitere deltagere under fanen 'Brugere’. Alle medarbejdere i en
virksomhed bgr veere

| Udbud vises en oversigt over alle udbud tilknyttet tilknyttet, sa alle nye

organisationen. Nar et udbud med organisationens projekter bliver oprettet med

skabelon oprettes, vil det automatisk blive tilfgjet i den gnskede skabelon.

fanen Udbud. Dertil er det en god idé at
tilmelde alle de eksterne
radgivere, som skal have

Projekter fungerer pA samme made som Udbud. Her adgang til at oprette

er det bare virksomhedens projekter der kan ses og projekter pa vegne af

abnes, safremt du har rettigheder til det. organisationen.

| fanen Szg kan du pa en

effektiv made, sgge efter filer i Seg

alle ringbind tilknyttet e
organisationen, og abne dem Angiv segestreng stueplan @
hvis du har rettighed til det.

Efter at du har fundet det du ot 54 Temites  Ariei

sgger, kan du klikke pa det s st

pageeldende dokument, for B T .

derefter at fa det vist i det Peskmelse: Stuepien

pageeldende ringbind. 123 ognmger Aot

Beskrivelse: Stueplan
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Aktivitetsrapporter

Alle haendelser i de ringbind du er deltager i, samles i en rapport, der automatisk
fremsendes til din e-mail. Rapporten fremsendes efter det valgte interval, men kun
safremt der har vaeret aktivitet i et af ringbindene.

Hver enkelt bruger skal sla denne funktion til i sit personlige ringbind,

da den som standard ikke er aktiveret. Aktiver denne i dit personlige ringbind
i fanen ’Aktivitetsrapporter’.

Aktivitetsrapporter

Alktivitetsrapporter via mail U Ingen - Aktivitstsrapporter sendes ikke til min mail (standard)
'®' Daglige rapporter, tidligt hver morgen - Rapoaort pr. mail b
' Ugentlige rapporter, sendag aften - Rapport pr. mail hvar =
'/ Rapporter, hver time - Rapport pr. mail huer time, 00-24. Nye,

rgen. Nye, =ndrede of slettede.
hele ugsn der e gdst. Nys, =ndrads o sletteds.
3 slath

Egne aktiviteter: ¥ Inkluder mine egne aktiviteter - Hvis du vil have dinzs 2gne handlinger med | rapportzn (anbefzles).

Veelger du indstillingen ‘Daglige rapporter’, vil du hver lalt 57 haendelser.
morgen f& en mail fra systemet, med en oversigt over de
heendelser der har veeret pa dine ringbind, inden for det

seneste dggn. Aktiviteter:

Se detaljeret rapport online.

Klik pa det bla link ’Se detaljeret rapport online’ for at fa en detaljeret

visning af hvad der er tilfgjet af filer til din ringbind.

For at se flere detaljer, kan du veelge at ‘Se rapporten online’ og komme ind i en meget
mere detaljere oversigt over alle aktiviteter pa det enkelte ringbind.

Tryk pa [+/- heendelser] for at folde listen med haendelser i det enkelte ringbind ud, og
fa en detaljeret visning af hvad der eksempelvis er blevet tilfgjet.

| slutningen af aktiviteten vil der veere et link til den fil, mappe, eller ringbind aktiviteten
omhandler. Klik pa linket for at &bne elementet i din browser.
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f BUILDING ON SIMPLICITY

Aktivitetslog

Alle handlinger i et ringbind logfagres og samles i én log der kaldes
‘Aktivitetsloggen’. Denne log kan administratorerne i ringbindene tilga
ved, at dbne et specifikt ringbind og trykke pa ikonet 'Vis aktiviteter'.

Aktiviteter x

Aktiviteter:

48

~
2014-10-20 16:10 Bruger Bent Bygherre (demo) (ibinderdemo 1@nti.dk) oprettede Tilbud.pdf W

(geeldende revision) Link

16:09 Bruger Bent Bygherre (demo) (ibinderdemo 1@nti.dk) slettede en version af
Tilbud.pdf

16:09 Bruger Bent Bygherre (demo) (ibinderdemo 1@nti.dk) oprettede Tilbud.pdf
(geeldende revision) Link

15:51 Anvandare Byggemand Bob (demo) (ibinderdemo5@nti.dk) andrade
anbudsdatum pa forfragan Projekt Hus

15:51 Bruger Byggemand Bob (demo) (ibinderdemo5@nti.dk) oprettede ringbind
Projekt Hus - UE materialedeling som Kopi af Projekt Hus - Digitalt udbud - A
Vis ringbind

15:51 Bruger Byggemand Bob (demo) (ibinderdemo5@nti.dk) tilfojede et nyt
faneblad Rettelsesblade i ringbind Projekt Hus - UE materialedeling Vis ringbind

15:51 Bruger Demo (support@ibinder.dk) oprettede T-A--2-1-001.pdf (g=idende
revision) Link

15:44 Bruger Arkibald Arkitekt (demo) (ibinderdemo2@nti.dk) oprettede mappen
Arkitekthuset A/S

15:44 Bruger Bent Bygherre (demo) (ibinderdemo 1@nti.dk) oprettede mappen
Byggematadoren ApS

15:44 Bruger Hr. Kranberg (demo) (ibinderdemo6@nti.dk) oprettede mappen
Kranberg ApS

15:44 Bruger Joergen Jurist (ibinderdemo9@nti.dk) oprettede mappen Advokathuset

15:44 Bruaer Bvaasemand Bob (demo) fibinderdemo5imnti.dk) fiarnede bruaer T

Nar du har klikket pa ikonet Download komplet log, har du mulighed for at specificere
tidsrammerne for det logudtraek der genereres.

Fra:

02-11-2015

Til.

01-01-20186

S

Du kan ogsa downloade den komplette log, hvilket du gar ved, at lade e
'Fra’ og 'Til' felterne sta tomme, og blot klikker pa downloadikonet. w
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